
入札参加申込書の記入要領及び提出書類 
①入札参加申込書 

個人の場合、申込人は入札参加申込人本人とし、法人の場合、申込人は本社（店）の

代表者とすること。また、住所については、個人の場合は住民票の住所を、法人の場

合は登記簿上の所在地を記入すること。 

 ②印鑑証明書（発行後３ヶ月以内のもの） 

個人の場合は、お住まいの市町村が発行する印鑑証明書を提出すること。 

法人の場合は、法務局発行が発行する印鑑証明書を提出すること。 

③身分証明等(発行後３ヶ月以内のもの) 

個人の場合は、本籍のある市町村発行の身分（身元）証明書を提出すること。 

法人の場合は、法務局発行の法人登記現在事項証明書を提出すること。 

④委任状 ※本人が入札に参加しない場合 

法人の場合で入札申込・入札の権限を本社代表者（代表取締役社長等）から代理人（支

店長・営業所長・出張所長等）に委任する場合は、委任状を提出すること。 

個人の場合は、入札参加者本人の申込を原則としますが、どうしても都合がつかない

場合は、委任状の提出を認めます。 

⑤納税証明書等 

区 分 
申請者 

発行者 
個人の場合 法人の場合 

国 税 所轄税務署 
国税に未納がない証明 

（納税証明書その３の２） 

国税に未納がない証明 

（納税証明書その３の３） 

地方税 

都道府県税事務所 都道府県税に未納がない証明 都道府県税に未納がない証明 

市町村役場 

市町村税及び国民健康 

保険料（税）に滞納がない

証明 

市町村税に滞納がない証明 

⑥暴力団排除に関する誓約書・役員名簿 

 法人の場合は、別紙「暴力団排除に関する誓約書」及び「役員名簿」を作成のうえ提

出すること。 

※提出書類一覧表 

番号 提出書類 個人 法人 備 考 チェック 

１ 入札参加申込書 ○ ○   

２ 印鑑証明書 〇 〇 
個人は住所地の市町村発行 

法人は法務局発行 
 

３ 

身分（身元）証明書 ○ － 本籍地の市町村発行  

法人登記現在事項 

証明書 
－ ○ 法務局発行  

４ 納税証明書等 ○ ○ 「⑤納税証明書等」参照  

５ 委任状 △ △ 代理人に委任する場合  

６ 
暴力団排除に関す

る誓約書・役員名簿 
－ ○   

※○は必ず提出が必要なもの。△は場合によって提出が必要となるもの。 


